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Nota prévia

O modelo de Politica aqui proposto foi baseado no modelo de “Politica de Salvaguarda
das Criangas” da UNICEF para os seus Comités Nacionais e nas melhores praticas
adotadas por varios paises e organizacdes. E um documento abrangente adaptado as
normas culturais e sociais dentro das quais o Comité Portugués para a UNICEF opera.

Cabe ACIPS garantir a conformidade destas Politicas e procedimentos ou a sua
modificacdo, assegurando a conformidade com as leis nacionais e regulamentacdo
aplicavel as organizagdes nao governamentais sem fins lucrativos e de utilidade publica,
antes de estas serem adotadas.

Para poder ser eficaz, a Politica deve ser devidamente comunicada no ambito da
organizacao, fazer parte do Cédigo de Conduta ACIPS, ser incluida na admissdo dos
novos membros dos Orgdos Sociais e colaboradores, constituindo assim parte das
normas e regulamentos internos.

Os Orgéos Sociais e de Gestdo devem sensibilizar as suas equipas para a Politica e os
respetivos procedimentos.

A ACIPS estd empenhada em executar as suas atividades de forma responséavel e
transparente. Uma conduta pautada pela ética por parte dos membros dos seus Orgéos
Sociais, de Gestao e colaboradores, promove a integridade,facilita o escrutinio publico e
mantém a confianga dos cidaddos. Os conflitos de interesses devem de ser evitados,
geridos de forma adequada ou resolvidos colocandoos interesses da ACIPS acima do
interesse proprio ou de terceiros.
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1. Definicdo, ambito e aplicacéo

A Politica de Protecdo e Salvaguarda considera a defesa e salvaguarda da integridade
e bem-estar das criangas como fundamental e estd empenhado em protegere promover
os direitos das criancas, incluindo a sua protecéo em relagéo a todas as formas de abuso
e exploracdo. A ACIPS estd comprometida com as normas mais estritas de
comportamento ético por parte de quem trabalha com e para as criancas?.

Nos termos desta Politica de Salvaguarda (“Politica”), consideram-se as seguintes
definicbes:

Salvaguarda: descreve as atividades, normas de conduta, politicas e
procedimentos a aplicar em quaisquer atividades ou contactos com as criangas,
incluindo os processos para minimizag&o dos riscos de qualquer forma de abuso
ou situagdo que possa por em causa o0 bem-estar da crianga;

Abuso: inclui violéncia fisica ou mental, negligéncia, maus-tratos ou exploracgéo,
incluindo abuso sexual,

Responsavel da Salvaguarda das Criancgas: a pessoa responsavel por garantir
gue todos os casos relatados sdo devidamente investigados e analisados,
conforme definido pelo Diretor Executivo do Comité da UNICEF;

Investigacdo: processo de procura e andlise de indicios de eventual conduta
ilegal ou violadora de politicas, procedimentos ou diretrizes do Comité.

Aplicagéo legal

Esta Politica é regida pela jurisdicdo nacional e deve ser interpretada de acordo com as
leis e regulamentagdes da mesma, tendo em consideragao, em particular:

A Convencao sobre os Direitos da Crianga (1989), ratificada por Portugal a 21
de setembro de 1990;

A Lei de protecao de criancas e jovens em perigo (Lei n.° 26/2018);

O Cddigo Penal (Art.° 163.° a 170.° relativos aos crimes contra a liberdade
sexual; e os Art.° 171.° a 176.°-A sobre os crimes contra a autodeterminacao
sexual);

A Lei da Protecdo de Dados Pessoais (Lei n.° 58/2019);

A Convencédo do Conselho da Europa contra a Exploracdo Sexual e o Abuso
Sexual de Criangas.

Aplicacéo

Esta Politica aplica-se aos membros dos Orgdos Sociais, de Gestdo e a todos os
colaboradores da ACIPS, sendo também aplicavel a terceiros subcontratados e
consultores, quando necessario. As violacdes desta politica

1 O termo ‘crianga’ aplica-se a todas as pessoas com menos de 18 anos.
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constituem um ato de ma conduta, sujeitas a medidas disciplinares podendo inclusive
culminar com despedimento.

DisposicOes gerais

1.1. Todas as criancas tém direito a protecéo, independentemente do sexo, cultura,
etnia, idade, religido, orientacdo sexual ou condi¢céo;

Normas de conduta

1.2. Os membros dos Orgdos Sociais, de Gestdo e os colaboradores devem
conhecer e compreender as disposi¢des e os principios da Convencao sobre os
Direitos da Crianca e tomar em devida consideracdo o interesse superior da
crianga;

1.3. Todos os abrangidos pela presente Politica devem comportar-se de acordo com
as normas de conduta legais e profissionais do pais, tendo o dever legal,
profissional e moral de atuar sempre que se verifigue fundada suspeita de que
uma crianca possa estar em risco, bem como o dever de fazer o possivel para
protegé-las de quaisquer danos, designadamente:

1.3.1. Dever comportar-se de maneira a que nao coloque as criangas em risco;

1.3.2. Dever dar resposta a quaisquer situacbes que possam afetar
negativamente as criancas e garantir que as mesmas sdo devidamente
reportadas, conforme o processo abaixo descrito.

Participacdo de criancas em atividades do Comité

1.4. A participagdo de criangas em qualquer atividade deve ser voluntéria e a
experiéncia deve ser sempre positiva. As criangcas devem expressar as suas
opinides livremente e serem ouvidas nos assuntos que Ihes dizem respeito;

1.5. Na organizacéo de atividades de Angariacdo de Fundos, Atividades de cariz
educativo e social, que impliguem o envolvimento de criangas, devem ser
tomadas todas as medidas necessarias para garantir a sua protecdo e o seu
bem-estar;

1.6. Qualquer contacto direto com as criancgas tera que ser realizado num ambiente
seguro e acessivel, devendo ser evitados espacos isolados.

Viagens com criangas e visitas de terreno

1.1. Todos os sujeitos que acompanhem uma crianca em deslocacdes em territorio
nacional ou internacional devem agir em conformidade com as disposi¢cdes da
presente Politica e a legislacdo portuguesa;

1.2. As visitas no terreno devem ser preparadas antecipadamente, deacordo com o
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Trwtlnrnirial e ol

Protocolo das Visitas de Campo dos Comités Nacionais e com quaisquer outros
protocolos estabelecidos pelo respetivo escritério de terreno.
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Captacdo de imagens

1.3. Todos os abrangidos pela presente Politica devem respeitar as normas da
UNICEF de captacdo de imagens (fotografias ou filmagem de criancas) no
cumprimento das suas func¢des, incluindo a obtencdo dos consentimentos
necessarios;

1.4. Devem ser tomadas todas as medidas para evitar o acesso ndo autorizado ou
a utilizacdo inadequada das imagens captadas/ guardadas.

Recrutamento e selecéo

1.5. O Comité esta empenhado em realizar processos de selecdo e recrutamento
rigorosos, incluindo o cumprimento de medidas legais de protecdo de criancas
e de afericdo de idoneidade obrigatoria no recrutamento e selecdo, conforme
previsto na Lei n.° 113/2009 que determina a exigéncia de apresentacédo de
registo criminal no recrutamento para profissdes ou atividades que envolvam
contacto regular com criancgas.

1.5.1 O disposto no numero anterior € aplicavel ainda que se trate de colaboradores
voluntarios caso os mesmos sejam selecionados para programas e atividades de
Educacao pelos Direitos ou quaisquer outras atividades que impliquem o contacto direto
e regular com criancgas.

Tecnologias de informac¢&o e comunicagao

1.6. Devem ser tomadas todas as medidas necessarias para evitar o acesso nao
autorizado ou a utilizacdo indevida de informacBes pessoais de criancas
gravadas nos sistemas internos e apenas deverdo ser acessiveis na medida do
estritamente necessario e apenas pelos colaboradores que estejam envolvidos
nos projetos em causa.

1.7. A utilizacdo de tecnologias da informacdo e comunicacdo para aceder a
materiais ilegais, incluindo a contetdos que estejam ligados a pornografia
infantil, abuso ou exploracéo, é proibida, consubstancia a pratica de um crime
e € punivel por lei.

2. Procedimentos
Atividades com criancas

2.1. Ao realizar atividades de Angariagdo de Fundos, Advocacy ou Comunicacdo
com o envolvimento de criancas, devera ser preenchido, previamente, o modelo
de Avaliagcdo de Riscos (Anexo 2), que faz parte integrante da presente Politica,
e enviado para o Ponto Focal para reviséo e discusséao;

2.2. A participagéo de criangas em iniciativas do Comité implica o preenchimento da
autorizacao dos pais ou responsaveis legais, conforme Anexo 2.
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Denulncia

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Quem suspeite ou tome conhecimento de condutas inaceitaveis ou ilegais que
afetem negativamente ou que possam colocar em risco uma crianca deve,
imediatamente, reportar a situacdo ao Responsavel da Salvaguarda das
Criancas;

A dendncia referida no nimero anterior devera ser efetuada no prazo maximo
de cinco dias Uteis, salvo o disposto no numero 2.8

A denuncia podera ser feita presencialmente (oralmente), devendo sempre ser
acompanhada de um relatorio escrito. O Responsavel da Salvaguarda das
Criancgas confirma os detalhes e a rece¢ao do relatorio;

2.5.1. O relatério deve descrever de forma detalhada os factos especificos que
demonstram os indicios da verificagdo de uma conduta inaceitavel. Este
deve incluir os antecedentes, a natureza da questdo, datas relevantes,
nomes de individuos e todos os factos que possam ser considerados
relevantes.

Devido a gravidade da questdao, o relatério ndo deve ser feito de forma anénima,
no entanto, todos os relatérios serdo tratados com maxima confidencialidade
possivel.

Na existéncia de uma suspeita ou caso tenham tomado conhecimento de um
crime publico, como exploragdo ou abuso sexual de uma crianca por um
individuo, quer seja membro dos Orgéos Sociais, de Gestdo, colaboradores ou
terceiros, o individuo deve, imediatamente, reportar ao Responséavel da
Salvaguarda das Criancas, que deve tomar todas as medidas para proceder
a denlncia as autoridades competentes.

Qualquer membro dos Orgdos Sociais ou colaborador que possa estar
implicado numa situagcédo de violacdo dos direitos relativo a uma crianga, nao
pode participar em nenhuma fase do processo, exceto para apresentar
informacBes em seu proprio nome, se necessario.

Em caso de dendncia que envolva o Responsavel da Salvaguarda das
Criancas, compete ao Diretor Executivo avaliar a situacdo e aplicar os
procedimentos descritos na presente Politica.

Investigacdo

2.10. O Responsavel da Salvaguarda das Criangas, deve analisar de forma

aprofundada os detalhes da denuncia e decidir se existem indicios que
justifiqguem avancar para uma investigacao adequada;

2.10.1. Ap6s a andlise supra-referida, o Responsavel da Salvaguarda das
Criangas, devera elaborar um parecer acerca da existéncia ou ndo de
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indicios suficientes devidamente fundamentados que devera ser facultado
ao Denunciante e ao Denunciado no prazo maximo de 10 dias uteis, salvo
justo impedimento.

2.10.2. Caso o Parecer seja no sentido da verificagdo de indicios suficientes, o
Responsavel da Salvaguarda das Criancas, deverd tomar as medidas
apropriadas e informar o Denunciado sobre o processo de investigacao,
incluindo, os prazos, as funcbes, as responsabilidades, o processo de
recurso e outras questdes importantes.

2.11. O processo de analise/ investigacdo supra-referido devera estar
concluido no prazo méaximo de um més a contar da data de rececéo da dendncia
e 0 seu relatério inicial. No entanto, se a natureza da denuncia for tal que o
processo tenha de exceder este periodo de tempo, todas as partes devem ser
informadas do progresso do mesmo em intervalos regulares, conforme
adequado, sem prejuizo de outras medidas previstas na legislacdo,
nomeadamente na legislacdo laboral que possam e devam ser aplicadas

Resultado dainvestigacdo

2.12. O Responsavel da Salvaguarda das Criancas, deve determinar, apdso
processo de investigagéo, a resposta adequada ao relatorio da dendncia. Se,
como resultado, for recomendada uma medida administrativa ou disciplinar, esta
devera ser desencadeada pelo Diretor Executivo ou pelo Conselho de
Administracdo quando o infrator seja o Diretor Executivo;

2.12.1. Todos os visados, devem ter a informacdo sobre como aceder a tais
servicos de apoio, conforme adequado.

Recurso

2.13. Nao se conformando com a decisdo proferida, podera ser interposto
recurso no prazo de 10 dias Uteis e deve seguir os procedimentos do Comité.

Registo e monitorizagéo

2.14. O Responsavel da Salvaguarda das Criancas, deve estabelecer um
processo para registo dos relatérios de violacdes desta Politica. Os membros
dos Orgéos Sociais, Direcéo e os colaboradores envolvidos terdo acesso aos
registos relevantes, sobretudo se se tratar de informacBes pessoais a seu
respeito.

2.15. Todos os registos devem ser tratados como confidenciais e mantidos em
conformidade com a legislacao relativa a protecéo de dados.

2.15.1. A violagdo do disposto no nimero anterior devera ser comunicada de
imediato ao Diretor Executivo ou ao Presidente do Conselho, conforme
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aplicavel, para que este possa adotar as medidas necessarias a
preservacédo da confidencialidade.

2.16. O Responsavel da Salvaguarda das Criancas, informa o Diretor
Executivo e o Conselho de Administracdo, regularmente, sobre este processo,
a sua efichcia e a implementacdo de quaisquer melhorias processuais
sugeridas.

Responsabilidades

2.17. E responsabilidade do Diretor Executivo garantir a implementacéo eficaz
desta politica no que respeita aos colaboradores, sendo responsabilidade dos
Presidentes dos Org&os Sociais no seu Ambito respetivo.

2.18. A Politica de Salvaguarda esté incluida nos processos de admisséo de
todos os novos membros dos Orgdos Sociais, colaboradores e terceiros,
conforme adequado.

Reviséo
2.19. A revisdo desta politica podera ser realizada a qualquer momento pelo

Conselho de Administracdo, devendo a sua revisdo ser feita no minimo
bienalmente.
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Anexo 1 - Compromisso de Conduta

Todos os que atuam em nome da UNICEF Portugal devem ler e comprometer-se com
o presente Cédigo de Conduta, como confirmacgéo de leitura da Politica de Salvaguarda
e reconhecimento do seu compromisso em cumprir os seus deveres de protecao das
criancas e os principios e comportamentos descritos na Politica. Quaisquer violacdes
do Cdédigo de Conduta poderdo da origem a instauragéo de procedimento disciplinar.

Como representante da ACIPS, irei:

* Trabalhar com respeito pelos direitos das criancas e colocar 0s seus interesses
superiores acima de todas as outras consideracgoes;

e Atuar rapidamente quando existir qualquer preocupag¢do ou risco para as
criancas e informar a o Responséavel da Salvaguarda das Criancas, ou 0
Diretor Executivo, conforme aplicavel, para que sejam tomadas as medidas
necessarias;

e Tratar todas as criancas com igual respeito, sem discriminacéo,
independentemente de sexo, cultura, etnia, idade, religido, orientagéo sexual ou
condicgéo;

e Manter limites apropriados sempre que em contato direto ou indireto com
criangas, incluindo online. Reconheco que quando contacto com criangas por
meio da minha atividade com a Associacao, estou numa posi¢cado de confianca e
ndo me envolverei em nenhuma acao que comprometa essa posi¢caoe quebre 0s
limites apropriados;

e Assegurar que todos os dados relativos as criangas que obtenho por meio da
minha funcdo, sejam tratados com a mais alta consideracéo de respeito pela
privacidade, incluindo recolha, armazenamento e partilha de informacgdes.

Em qualquer circunstancia, comprometo-me a nao:

e Partilhar informag&o pessoal com criancas, incluindo informacdes online;
e |niciar ou realizar tarefas de natureza pessoal com uma crianga;

e Apoiar a participagdo de uma crianga em atividades que possam constituir um
abuso, nos termos definidos na Politica de Salvaguarda das Criancgas;

¢ Colocar uma crianga numa situagao que a envergonhe.

Declaro que li, compreendi e aceito a Politica de Salvaguarda das Criancas [J
Nome: Click here to enter text.

Cargo: Click here to enter text.

Data: Click here to enter a date.

A(



Anexo 2 — Modelo de Avaliacéo de Riscos

A preencher no inicio de cada nova atividade, projeto ou campanha

Departamento
Nome da atividade
Data da acéo

Que contacto sera
estabelecido com
criangas?

e O contacto seréa
presenciale/ou online?

e Em que atividades é
gue ascriangas seréo
envolvidas?

e As criancas serao
fotografadas, filmadas
ou convidadas a
partilhar as suas
historias/ experiéncias
pessoais?

e Os pais/ responsaveis
estardo presentes ou
os colaboradores da
ACIPSestaréo a
assumir a
responsabilidade?

Que potenciais riscos para
ascriangas podem ser
identificados?

e Existemriscos
associados aatividade?

e Quem estara presente?
Séo colaboradores da
ACIPS outerceiros?

e Como serao
ambiente/espac¢o?

e Que problemas ou
consequéncias fisicas
ou psicolégicas poderéo
surgir?

Que medidas poderao ser
tomadas para mitigar
essesriscos?

e Foiidentificada/
nomeada uma pessoa
pela protecdodas
criancas durante a
atividade?

e Que apoio estara
disponivelpara as
criancas?

e Que mecanismos ou
procedimentos
podem ser
antecipados/preparad
0s?

e Queinformacbes
sobre protecéo e
salvaguarda
receberdo os
envolvidos?

Quem é responsavel por
garantir que essas
medidasséao
implementadas?

e Quem sera apessoa
responsavel pela
protecdodas
criancas?
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Anexo 3 — Obtencdo de Consentimento

Assunto: Pedido de autorizacdo para participar [INSERIR].

No dia [INSERIR], a ACIPS, esta a convidar crianc¢as e jovens a participarem[INSERIR].
Esta atividade esta enquadrada [INSERIR].

Neste sentido, vimos, por este meio, solicitar a autorizacdo para o seu educando
participar na atividade de dia [INSERIR], entre as [INSERIR], a realizar-se no
[INSERIR].

A deslocagéo sera organizada por [INSERIR], que assegura [INSERIR].

A participacdo das criangas € voluntaria e poderdo em qualquer momento recusar, sem
nenhum prejuizo para as mesmas.

Pedido de autorizacao

Eu, , Encarregado/a de Educacéo de

declaro que:

D Autorizo a participacdo do meu educando na atividade, no dia [INSERIR], no
[INSERIR], entre as [INSERIR].

Autorizo o registo fotografico e video da participacdo do meu educando pela
ACIPS e a sua divulgacédo nos varios meios de comunicacao da organizacao.

Data, Assinatura:
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